
共青团员信息登记表
	基本信息

	姓名
	
	
照片

（小二寸）

	性别
	
	民	族
	
	

	出生日期
	
	籍	贯
	
	

	入团时间
	
	职	业
	
	

	入团地点
	

	所在单位
	

	居民身份证号码
	
	发展团员编号
	

	团员档案
保存情况
	
	1. 原始入团申请书
2.原始入团志愿书
3.团员证
	有
有
有
	无
无
无

	时	间
	所在单位（学校）
	任何职

	年
	月至
	年
	月
	
	

	年
	月至
	年
	月
	
	

	年
	月至
	年
	月
	
	

	年
	月至
	年
	月
	
	

	年
	月至
	年
	月
	
	

	年
	月至
	年
	月
	
	

	年
	月至
	年
	月
	
	

	本人承诺

	
本人保证以上所填个人信息准确、真实，如有虚假愿接受组织处理。
填表人（签名）：
年月日

	基层团委审查和登记意见

	
经审查，团员身份确认无误，同意予以造册登记（首次登记重新登记）。本表作为其团员档案的重要材料和团员身份的重要证明。
团组织书记（签名）：团组织（盖章）
年月日

	团内奖惩情况

	



	备注

	





《共青团员信息登记表》填表说明
注意事项
1.本表应根据团员身份核查情况登记填写，学校、乡镇（街道）、企业等基层团委盖章确认后有效。
2.本表必须使用国家通用语言文字(规范汉字)填写，表内年、月、日一律使用公历和阿拉伯数字，有“□”的为选择项，应根据实际情况在对应的“□”内打“√”。
3.表内没有需要填写的内容时填“无"，不留空。
4.保持表格的格式，正反面打印
基本信息
1.姓名：应与本人身份证(户口本)一致，填写全名。
2.民族：填写全称，如“汉族”“朝鲜族”“蒙古族"，不能用“汉”“朝”“蒙”等。
3.出生日期：填写年、月、日，如“2010.01.01”，应与身份证(户口本)一致。
4.籍贯：填写本人祖居所在地，应与户口本一致，具体到乡镇（街道）。
5.入团时间：填写年、月、日，应与《入团志愿书》记录一致，填写团支部大会讨论通过之日。如原始档案丢失无法查询到具体入团时间，但能确定为某一年入团，可按入团当年“五四”填写。
6.入团地点：填写入团时所在单位，如 xx 学校、xx 企业、xx 乡镇等。
7.所在单位：学生填写所在学校名称；机关、事业单位、企业工作人员填写本人目前工作单位名称;没有单位的填写居住地名称；农民(城镇居民)填写所在村(社区)名称，如“xx 区 xx 乡镇(街道)xx 村(社区)"。
8.居民身份证号：应与本人身份证一致，填 18 位号码。
9.发展团员编号： 2017 年及以后入团的，填写新版《入团志愿书》上团市委统一编号的 12 位“发展团员编号”，2017 年以前没有发展团员编号的填“无”。其他编号一律属于违规，不承认其团员身份。
10.团员档案保存情况：团员档案均应为原始档案(或原始档案复印件)。
（1）2019年9月起，全市统一将《入团申请书》《入团志愿书》《团员证》《共青团员信息登记表》4 项档案作为新发展团员的基本档案。
（2）团员中档案遗失或不完整的，可补办《共青团员信息登记表》,作为其基本档案和团员身份证明，不补办《团员证》《入团申请书》《入团志愿书》。
11.任何职：填写学习工作期间所担任的职务，没有填“无”。
12.本人承诺:团员本人应对所填信息内容的真实性负责并签名。
13.基层团委审查和登记意见：由乡镇（街道）、学校、企业等基层团委或其上级团委填写，基层团委要认真审核团员身份，加强政治审查，身份确认无误的及时办理登记手续。
14.团内奖惩情况:如受到团内纪律处分或区级以上团内表彰奖励，应登入。如：“x 年 x 月，因 xxx,被给予团内警告处分”或“x 年 x 月，被 xx 团区委表彰为优秀共青团员”。
15.备注：有需要特别说明的情况（如“入团志愿书、团员证等档案材料丢失”），在“备注”栏填写，同时写明时间、加盖公章。
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