南开大学研究生院关于学习境外高校研究生课程
学分认定及成绩转换的暂行办法
随着我校研究生教育国际化水平的不断提高，我校研究生的国际学术交流活动日益增多，学术交流的形式也更加多样。为加强对赴境外高校学习研究生的管理，规范研究生在境外高校学习课程获得学分的认定及成绩的转换，特制定本办法。
本办法适用于研究生在国家公派项目、校际交流项目、院际交流项目派出交流期间于境外高校所修课程，自费出国研究生在境外高校的学习成绩不予认定。

     一、学分认定及成绩转换的要求
原则上，研究生在境外学习的专业应与学生所学专业相同或相近。研究生在境外所学课程与其专业培养方案规定的课程相近或相同的，学生所在学院（系）可以按专业培养方案规定的同类课程认定，具体规定如下：
1．赴境外高校学习的研究生应根据对方学校的课程设置并结合本人专业培养方案的情况，事先与导师商议拟定在境外学习期间的学习计划，并填写《南开大学申请选修校外研究生课程审批表》，经导师同意和学生所在学院（系）批准并备案。未经导师同意和学院（系）批准，学生在境外学习期间不得更改学习计划，私自学习的课程不列入认定范围。
2．赴境外高校学习的研究生，申请认定的专业必修课学分不得超过研究生专业培养方案规定的专业必修课总学分的50％；申请认定的选修课学分不得超过研究生专业培养方案规定的选修课总学分的50％。
3．研究生应修的马克思主义理论和第一外国语学分必须在我校获得。
4．关于成绩转换。研究生在境外高校获得的成绩，若为百分制，则按实际分数登录；若为与我校相同的评分等级，则直接以等级登录；除以上两种情况外，由课程认定学院（系）根据课程内容提供成绩意见，经研究生院审批后登录成绩。
5．研究生在境外高校学习期间，不允许以自修的方式取得本校课程和其他教学环节的学分。

二、学分认定及成绩转换的程序

1．研究生应于回校后当学期办理学分认定及成绩转换手续。
2．申请学分认定的研究生，需填写《南开大学选修校外研究生课程学分认定及成绩转换申请表》（一式三份），同时提交《南开大学申请选修校外研究生课程审批表》，并附对方学校出具的所学课程成绩单原件（阅后退回）和复印件，以及拟转换课程的课程简介，经导师及所在学院（系）同意后，报研究院审批。
3．经研究生院批准认定学分的研究生需按照学校规定对拟认定学分课程进行网上选课；对于当学期不开设的课程，需先办理完学分认定及成绩转换申请程序，待课程开设时再进行网上选课；毕业班学生在毕业学期返校的，不用经过网上选课。
附件：1．《南开大学申请选修校外课程审批表》
      2．《南开大学选修校外研究生课程学分认定及成绩转换申请表》
                                                 南开大学研究生院

2009年5月
南开大学申请选修校外研究生课程审批表
	姓名
	
	学号
	
	学院
	

	专业
	
	导师
	

	交流学校
	
	交流时间
	

	交流学校类别
	□校际合作学校      □院际合作学校      □其他

	申请选修校外课程情况

	课程名称
	课程外文名称
	开课专业
	学时
	学分
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申请选修校外课程情况说明
	请简单说明交流项目的情况以及该项目与本人所学专业的关系，并介绍所选课程的内容（可附课程简介）


	导师意见


	导师签字：

                                                 年    月    日

	院（系）

审批意见
	院长签字：

                                                 年    月    日


注：此表一式二份。一份由学生所在学院存档，一份交学生本人保留以办理课程学分认定及成绩转换手续。
南开大学选修校外研究生课程学分认定及成绩转换申请表

	姓名
	
	学号
	
	学院
	

	专业
	
	导师
	

	交流学校
	
	交流时间
	

	交流学校类别
	□校际合作学校      □院际合作学校      □其他

	学分认定及成绩转换情况

	所选外校课程
	拟转换课程

	名称
	学分
	学时
	成绩
	名称
	学分
	必修
或选修
	成绩

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	申请学分认定及成绩转换
情况说明
	

	导师意见


	导师签字：

                                                   年    月    日

	院（系）

审批意见
	院长签字：

                                                   年    月    日

	研究生院审批
	                                                   年    月    日


注：此表一式三份。同时提交以下材料各一份：①校外研究生课程成绩单原件（阅后退回）及复印件；②《南开大学申请选修校外研究生课程审批表》；③拟认定课程的课程简介。
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